Bialogard, 16.12.2024r.

PP-P.073.4.2004
ZAPYTANIE OFERTOWE

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Biatogardzie zaprasza do skladania ofert na
Swiadczenie ustugi zwigzanej z realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadan
przypisanych administratorowi bezpieczenstwa informacji zgodnie z przepisami Ustawy
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,,UODO”,
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” i innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Oferte cenowa sporzadzona na formularzu ofertowym wraz z zatgcznikami nalezy przestaé
na adres: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczne w Bialogardzie ul. Dworcowa 2, 78-200
Biatogard.

Zalaczniki:

Zalgeznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgeznik nr 3 — oswiadczenie dotyczace doswiadczenia zawodowego

Zalacznik nr 4 - oswiadczenie dotyczace wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych
Wykonawcy/osoby wspolpracujace;j

Zalgeznik nr 5 - o§wiadczenie Wykonawezy o spetnianiu warunkéw udziahy w postepowaniu
Zalgcznik nr 6 — informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zatacznik nr 7 — grafik spotkan w PP-P w Biatogardzie



Zalacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy:

Nazwa i adres Zamawiajgcego:  Powiat Biatogardzki — Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna 78-200 Biatogard, ul. Dworcowa 2

I. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych, w tym pelnienie funkcji inspektora
ochrony danych zgodnie z przepisami RODO i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa
z zakresu danych osobowych w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Biatogardzie.

A. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan inspektora ochrony danych, w tym
W szczego6lnoSci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzania im w tej
Sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich
0 ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkéw, dzialania zwigkszajace
swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

4) wspétpraca z organem nadzorczym,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
Z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, ktérych mowa w RODO,

6) petienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
Z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz
W stosowanych przypadkach prowadzenie konsultacji w art. 36 RODO, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

B. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan administratora danych, w tym
W szczegolnosci:

1) nadzér nad wdrozeniem odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie odbywalo sie zgodnie z RODO,



2) nadz6r nad ochrong praw oséb, ktérych dane dotycza,

3) wspélpraca z organem nadzorczym,

4) zgloszenie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz osob, ktérych dane dotycza,
5) prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

6) przygotowanie i wdrazanie niezbednych polityk i procedur ochrony danych,

7) wspblpraca w zakresie tworzenia uméw oraz realizacji zadan na polecenie innego
administratora,

8) w ramach wspétadministrowania danymi, wspolpraca w zakresie tworzenia zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

9) petienie funkcji punktu kontaktowego dla osGb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy RODO oraz innych przepiséw,

10) przeprowadzenie audytu wewnetrznego procedur przetwarzania i zabezpieczenia danych
osobowych.

C. Wspélpraca Wykonawcy z Zamawiajgcym:

1) Zamawiajacy oczekuje obecnosci min. jednej osoby wykonujacej powyzsze zadania nie
rzadziej niz raz na trzy miesiace wg wezesniej ustalonego grafiku.

2) w sytuacjach awaryjnych Zamawiajacy zastrzega sobie dodatkowa obecno$¢ w siedzibie
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bialogardzie w terminie innym niz wczeéniej
uzgodniony. Czas przybycia do siedziby Zamawiajacego nie moze wynies¢ wiecej niz 24
godziny od otrzymania zgloszenia,

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé kontaktu mailowego i telefonicznego kazdego
dnia. Udzielanie odpowiedzi na zapytania pracownikéw Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Bialogardzie, przestane pocztg elektroniczna.

3. Wymagania dotyczace wykonawcow mogacych ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca musi dysponowaé co najmniej jedng osoba, ktéra bedzie petni¢ funkcje
Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Bialogardzie, ktéry posiada co najmniej:

a) Ukonczenie dwu-semestralnych studiow podyplomowych: Studia Podyplomowe Ochrony
Danych Osobowych,

b) doswiadczenie

- minimum 1 rok do$wiadczenia na stanowisku ABI.



D. Termin realizacji zaméwienia.

02.01.2025r. — 31.12.2025r. — zakresie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

E. Miejsce $wiadczenia ushugi.

1. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Bialogardzie, ul. Dworcowa 2, 78-200
Biatogard.

F. Warunki finansowania.

faktury. Faktury beda wystawiane na ponizsze dane i dostarczane adres: ul. Dworcowa 2 78-
200 Biatogard, lub na adres skrzynki e-mail: sekretariat@ppp.powiat-bialogard.pl

Nabyweca:

Powiat Biatogardzki

Plac Wolnosci 16 — 17

78-200 Biatogard

NIP: 672-17-20-236

Odbioreca:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Biatogardzie
UL Dworcowa 2

78-200 Biatogard

II. Warunki udziala w post¢powaniu.

W ubieganiu si¢ o udzielenie zamOwienia mogg uczestniczyé Wykonawcy, ktérzy spetniajg
ponizsze warunki tj.:

1) W zakresie kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnogci
zawodowej:

- prowadzona dziatalnog¢ jest uprawniona do Wystepowania w obrocie,

- posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie,

- posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania zamOwienia.

2) W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

- znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

3) Dysponuja odpowiednim potencjalem  technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia.



Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie ziozonych wraz z oferta
dokumentéw i o$wiadczen. Niespelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

II1. Opis kryteriéw wyboru oferty i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw formalnych na podstawie ziozonych
wraz z oferta dokumentéw i o$wiadczen przedstawionych w zatgcznikach (Zatgcznik nr 2, 3,
4,5,6). Ponadto nalezy pamietaé, ze w przypadku podpisania dokumentacji przez osobg
dzialajaca w imieniu Wykonawcy nalezy dotaczy¢ odpowiedni dokument upowazniajacy do
tej czynnosci. Niespetnienie warunkéw formalnych bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbg punktow
wynikajacg z ponizszego wyliczenia:

a) Cena - max. 90 pkt.

Cena liczona wg nastgpujacego wzoru:

_Cn

Pc = Cbx90 pkt

Gdzie:

Pc — punkty za cen¢

Cn — najnizsza cena spo$rod ztozonych ofert
Cb — cena badanej oferty

b) kwalifikacje — max. 10 pkt.

a) Zamawiajacy przydzieli punkty za kwalifikacje, studia podyplomowe, kierunkowe,
kursy specjalistyczne, umiejetnosci.
- za wykazanie wyksztalcenia wyzsze Zamawiajacy przydzieli 5 pkt.

- za dodatkowe kwalifikacje (np. studia podyplomowe) Zamawiajacy przydzieli
max. 2 pkt.

- za do$wiadczenie w pracy powyzej 2 lat Zamawiajacy przydzieli 3 pkt.

b) Maksymalna ilo§¢ punktow, jaka moze uzyskaé oferta w wyniku oceny
powyzszych kryteriow wynosi 100. Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie
oferta, ktora uzyska najwigksza ilo§¢ punktow.

¢) Zamawiajacy oceni jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego ze wzgledow formalnych.

d) Cena oferty powinna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku. Cena oferty musi
by¢ podana w ztotowkach i ma stanowi¢ kwotg brutto.

e) Cene Oferent przedstawia w ,formularzu oferty” stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru wielu ofert do realizacji, ktére
uzyskajg najwyzsza liczbe punktow.



g8) Z wykonawcami, ktérych oferty zostang wybrane do realizacji zostang podpisane
umowy zlecenie lub cywilnoprawne.,

h) W przypadku gdy Wykonawca, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru kolejne; oferty, sposréd ofert

zapytaniu ofertowym.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferte cenowa sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym druku »FORMULARZ OFERTY”

stanowigcym zalacznik nr 2 w Jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych,

4. Cena ofert powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie, oczywiste omylki pisarskie, omyiki rachunkowe lub bledy
W obliczeniu ceny, oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacji
a istotnych warunkéw zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O tym
fakcie Zamawiaj acy poinformuje niezwlocznie Wykonawce.

dodatkowych o$wiadczen lub dokumentéw.
V. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte nalezy ztozyé w formie pisemnej osobiscie w sekretariacie jednostki w godzinach
od 8-14 lub pisemnie na adres: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, 78-200 Biatogard
ul. Dworcowa 2. W terminie do dnia 27.12.2024r.

VI. Ogloszenie wynikow postepowania

1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 30.12.2024r. o godz. 9.00 w Poradnia Psychologiczno-
Pedagogicznej w Biatogardzie, ul. Dworcowa 2.

2. O wyniku postgpowania kazdy z wykonawcow zostanie niezwlocznie powiadomiony przez
Zamawiajacego listownie.

3. Komisja powotana przez Dyrektora PP-P po otwarciu ofert i weryfikacji ztozonych
dokument6w sporzadzi protokodt z otwarcia ofert.



VII. Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, jezeli zaistniejg przestanki, o ktérych Zamawiajacy nie wiedziat w dniu ogloszenia
postgpowania.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy podejmie dalsze uzgodnienia z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w sprawie ustalenia dalszych szczegotow, w tym podpisaniem umowy.

4. Ztozenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowigzan pomiedzy stronami do
czasu ostatecznej decyzji podjetej przez Zamawiajacego w zakresie podpisania umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw lub odwotania postepowania bez
podania przyczyn.

VIII. Wykaz zalacznikéw do niniejszego zapytania

Zakgcznikami do niniejszego zapytania sa nastgpujgce wzory dokumentdw:
Zalacznik nr 2 — Formularz oferty

Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie dotyczace doswiadezenia zawodowego

Zalacznik nr 4 - o§wiadczenie dotyczace wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych
Wykonawcy/osoby wspotpracujgcej

Zatgeznik nr 5 - o$wiadczenie Wykonawczy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zakgcznik nr 6 — informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zatacznik nr 7 — grafik spotkan w PP-P w Bialogardzie
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