Biatogard, 11.12.2024 r.
PP-P.26.10.2024.MT

Zapytanie ofertowe
dotyczace zatrudnienia kadry specjalistow

Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna W Bialogardzie zaprasza Wykonawcéw do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, w trybie zapytania
ofertowego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
130.000 zt Przedmiotem zamOwienia jest realizacja zadan wiodacego osrodka
koordynacyjno—rehabilitacyjno—opiekur’lczego.

Dane zamawiajgcego:
Zamawiajacy:

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Bialogardzie
ul. Dworcowa 2

78-200 Biatogard

Tel. 94 312 2596 / 515082620

NIP: 6721117037

adres e-mail: sekretariat@ppp.powiat—bialogard.pl

godziny pracy:
poniedziatek — piatek w godz. 7.30 do 15.30

Zamowienie finansowane jest z budzetu Panstwa w ramach realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej, wynikajacych z programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za
Zyciem™, stanowigcego zalgcznik do uchwaty nr 189 Rady Ministréw z dnia 27 grudnia
2021r. zmieniajgcego uchwat¢ w sprawie programu kompleksowego wsparcia dla rodzin 4|
zyciem” (M.P. z 2022r. poz. 64) zwanego dalej »Programem”, w zakresie: zapewnienie
realizacji zadan wiodacego osrodka koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekuﬁczego na obszarze

oraz w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 wrzesnia 2017r. w sprawie
szczegotowych zadan wiodacych osrodkéw koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekur'lczych
(Dz. U. z 2023r. poz. 1801) zadanie 2.4 »Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc
niepetnosprawnemu dziecku w okresie od 0. roku zycia do rozpoczecia nauki w szkole oraz
jego rodzinie”.



W zwigzku z realizacjg Programu, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Bialogardzie zaprasza do skladania ofert na §wiadczenie uslugi:

1. Zajecia z EEG BFB — maksymalnie 330 godzin

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

W

. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie zaje¢ z EEG BFG, w ktorej moga wzigé

udzial Wykonawcy posiadajacy ukonczone studia wyzsze pedagogiczne, logopedyczne
lub psychologiczne oraz uprawnienia w formie ukonczonego kursu lub szkolenia
w zakresie terapii EEG BFB/NEUROFEEDBACK w ramach programu rzagdowego ,,Za
zyciem “’Porozumienie MEiN/2022/DWEW/383 zawarte w dniu 5 kwietnia 2022
w zakKkresie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dziecka i zajeé
specjalistycznych dla dzieci z niepelnosprawnosciami w wieku od 0 do chwili
rozpocze¢cia przez dziecko nauki w szkole oraz jego rodzinie jak i dzieci
zagrozonych niepelnosprawnoscia od 0 do trzeciego roku zycia oraz jego rodzinie.

Zamawiajacy planuje zlecenie 330 godzin w okresie od 20 stycznia 2025 r.

do 20.12.2025 r.

. Czas trwania jednostki rozliczeniowej zajgé: 60 minut.
. Zajecia prowadzone mogg by¢ od poniedziatku do pigtku wg harmonogramu ustalonego

przez prowadzacego w porozumieniu z rodzicami dziecka, zatwierdzonego przez
koordynatora programu.

Zajecia beda sie odbywaé w miejscu wskazanym przez Wykonawce, wyposazonym
w sprzet specjalistyczny i1 Srodki dydaktyczne, odpowiednie dla potrzeb rozwojowych
1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci na zasadzie umowy uzyczenia
lub w pomieszczeniach Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bialogardzie przy
ulicy Dworcowa 2.

Liczba godzin z poszczegélnych zajeé jest uzalezniona od zdiagnozowanych potrzeb
i przydzielana bedzie przez koordynatora na okreslony czas.

Liczba udzielonego wsparcia realizowana przez wszystkie osoby i podmioty $wiadczace
ustugi dla jednego uczestnika nie moze przekroczy¢ 5 godzin tygodniowo.

. Wynagrodzenie bedzie platne miesiecznie, w oparciu o udokumentowany, prawidtowo

zrealizowany 1 sprawdzony zakres przedmiotu zamdéwienia zgodnie z postanowieniami
zawartej umowy.

. W ramach uslugi Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) ustalenia kierunkow dziatan w zakresie objetym terapia i wsparcia rodziny dziecka
w celu udzielania interdyscyplinarnej pomocy rodzinom (przeprowadzenie wstepnej
oceny - diagnozy funkcjonowania dziecka w zakresie objetym terapig, wspdtpraca
z innymi specjalistami pracujacymi z dzieckiem i jego rodzing);

b) ustalenia poziomu rozwoju i funkcjonowania dziecka oraz potrzeb jego rodziny;

¢) ustalenia kierunkoéw i harmonogramu dziatan podejmowanych wobec dziecka i jego
rodziny, uwzgledniajacych rozwijanie aktywnosci dziecka i jego uczestnictwa w zyciu
spotecznym, oraz dzialanie na rzecz eliminowania barier i ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie dziecka w zyciu codziennym,;



d) opracowania i realizowania z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego programu
wsparcia dla kazdego uczestnika i jego rodziny;

€) prowadzenia specjalistycznych  zaje¢ wezesnego wspomagania rozwoju dla
przydzielonych dzieci i ich rodzin, zgodnie z Opracowanym programem wczesnego
wspomagania, z uwzglednieniem dziatas wspomagajacych rodzing dziecka w zakresie
realizacji programu;

f) dokonywania biezacej oraz okresowej ewaluacji realizowanego programu;

g) analizowania skutecznosci pomocy udzielanej dziecku i Jego rodzinie, wprowadzanie
zmian w przyjetym programie stosownie do potrzeb dziecka i jego rodziny;

h) udzielania wsparcia rodzinie dziecka poprzez m. in. specjalistyczne doradztwo
informacyjne dotyczace ich dziecka oraz jego probleméw rozwojowych, a takze
mozliwych form interdyscyplinarnej pomocy;

1) prowadzenia doradztwa w zakresie przystosowania warunkéw W miejscu
zamieszkania dziecka do potrzeb dziecka oraz wykorzystania w pracy z dzieckiem
odpowiednich $rodkow dydaktycznych i niezbednego sprzetu;

J) prowadzenia akcji informatycznej, w szczegolnosci skierowanej do rodzin dzieci do
3. roku zycia, dotyczace;j:

- prawidlowosci rozwoju dziecka i wspomagania jego rozwoju,
- dziatalnosci prowadzonej przez osrodek;

k) nawigzywania wspolpracy odpowiednio z podmiotami wykonujacymi dzialalnosé
leczniczg, osrodkami pomocy spotecznej oraz jednostkami organizacyjnymi wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej w celu realizacji zadan.

10. Wykonawca jest zobowigzany do:

a) wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie ze swoja wiedzg
pedagogiczno-psychologicznq oraz zgodnie z przepisami prawa

b) przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z przepisami zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
sprawowania osobistej opieki nad uczestnikami podczas zajeé oraz przerw, a takze
opieki nad pomieszczeniami udostepnionymi przez Zamawiajacego do prowadzenia
zajg¢ oraz sprzetem i pomocami zapewnionymi przez Zamawiajacego do prowadzenia
zajec;

¢) przeprowadzenia zajeé zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem;

d) dokumentowanie nieobecnosci uczestnikdw na zajeciach;

e) biezacego informowania Zamawiajacego o niezgloszeniu sie ktéregokolwiek
uczestnika na zajeciach, przerwaniu zaje¢ lub rezygnacji z uczestnictwa;

f)  prowadzenie odpowiedniej dokumentacji  zajeé¢ zgodnie z  wytycznymi
przekazywanymi przez Zamawiajgcego;

g) zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikéw zaje¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;



II.

II1.

IV.

h) prowadzenie ewidencji czasu pracy zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajacego i przedkladanie jej Zamawiajgcemu raz w miesigcu w uzgodnionym
terminie.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawa do:

a) wizyt obserwacyjnych na kazdej z form wsparcia przez Koordynatora;

b) kontroli prowadzenia dokumentacji;

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy w przypadku braku
dofinansowania, poniewaz zadanie jest finansowane w ramach Programu rzadowego
Za zyciem”.

TERMIN I WARUNKI ZATRUDNIENIA:

1. Ustluga bedzie wykonywana na podstawie umowy zlecenie lub umowy
cywilnoprawnej w przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza.

2. Okres zatrudnienia uzalezniony jest od potrzeb Zamawiajacego (tj. ilosci dzieci
zakwalifikowanych do danego rodzaju ustug terapeutycznych). Termin wykonania
zamoOwienia od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2025 r.

3. Liczba godzin realizowanych w tygodniu — do ustalenia od 2 do 20 w tygodniu
(zalezna od liczby dzieci i specjalistdw uczestniczacych w programie).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. Kazda z os6b ubiegajacych si¢ o realizacje ustugi musi posiadaé:
a) odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia danych zaje¢ diagnostycznych
i terapeutycznych, okreslone w obowigzujacych przepisach prawa w tym
zakresie, tj. ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2023r. poz. 984) oraz Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2102);
b) doswiadczenie w pracy diagnostycznej i terapeutycznej z matym dzieckiem
z zaburzeniami wieku rozwojowego (minimum dwa lata).

SPOSOB, TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2) kwestionariusz osobowy — zalgcznik nr 2 .
3) Oswiadczenie Wykonawcezy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu —
zalgcznik nr 3.
4) Oswiadczenie o kwalifikacjach — zalgcznik nr 4.
5) Oswiadczenie o niekaralnosci — zalacznik nr S.
6) oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zalgeznik nr 6.
7) w przypadku gdy osoba prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza do oferty nalezy
dotaczy¢ aktualny wypis CEIDG.
8) Ubezpieczenie O.C. ogolne.
2. Formy ztozenia oferty:
1) ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Zamawiajacego lub



o

2) przesta¢ poczta na adres: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Bialogardzie, ul. Dworcowa 2,78-200 Bialogard.

W przypadku przestania oferty poczta decyduje data wplywu do siedziby

Zamawiajacego.

Formularz oferty powinien by¢ podpisany wiasnorgcznie przez Wykonawce.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, oznakowanej danymi Wykonawcy (nazwisko,

adres), z dopiskiem:

»Oferta w postepowaniu: Program ,Za zyciem” w zakresie realizacji zajeé

terapeutycznych............... ”

(Dopisek powinien zawierac¢ mformaCJf; o rodzaju zaj¢c¢ jakich $wiadczenie bedzie

oferowa¢ Wykonawca).

Termin sktadania ofert — do dnia 10.01.2025 r. do godz. 8.00.

Oferty zlozone po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

Nie przewiduje si¢ publicznej sesji otwarcia ofert.

KRYTERIA WYBORU OFERTY:

i

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

a) Cena - max. 80 pkt.
Cena liczona wg nastepujacego wzoru:

Cn
Pc = b —x 80 pkt

Gdzie:

Pc — punkty za cene

Cn — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
Cb — cana badanej oferty

b) kwalifikacje — max. 20 pkt.

Zamawiajacy przydzieli punkty za kwalifikacje, studia podyplomowe,
kierunkowe, kursy specjalistyczne, umiejetnosci i wiedze z zakresu pomocy
spotecznej, doswiadczenie zakresu pracy z dzieémi 0 lat do rozpoczecia nauki
w szkole:

- za wykazanie wyksztalcenia kierunkowego Zamawiajacy przydzieli 10 pkt.,

- za dodatkowe kwalifikacje Zamawiajacy przydzieli max. 5 pkt,

- za wykazanie doswiadczenia pracy z dzieémi Zamawiajgcy przydzieli max. 5
pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka moze uzyska¢ oferta w wyniku oceny
powyzszych kryteriow wynosi 100. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie
oferta, ktora uzyska najwigkszg ilo$¢ punktow.

Cena oferty powinna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku. Cena oferty musi
by¢ podana w ztotoéwkach i ma stanowi¢ kwote brutto.

Cene Oferent przedstawia w ,,formularzu oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru wielu ofert do realizacji, ktére
uzyskajg najwyzsza liczbe punktow.

Z wykonawcami, ktorych oferty zostang wybrane do realizacji zostang podpisane
umowy zlecenie lub cywilnoprawne.



VI.

VIIL.

VIIIL.

IX.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

MIEJSCE OTWARCIA OFERT:

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.01.2025 r. o godzinie 10. w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Biatogardzie, ul. Dworcowa 2.

Komisja powotana przez Dyrektora PP-P w Biatogardzie po otwarciu ofert i
weryfikacji ztozonych dokumentéw sporzadzi protokét z otwarcia ofert.

POZOSTALE INFORMACIJE:

I

O zaméwienie moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy zaoferuja przedmiot
zamOwienia zgodnie z wymogami zamawiajacego okreslonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru wielu ofert do realizacji, ktore
uzyskajg najwyzszg ilo$é¢ punktow, stanowiacych sume. Wynika to z koniecznosci
uzyskania przez Zamawiajacego wymaganej lacznie liczby godzin na ustuge
przewidzianych dla wszystkich uczestnikow Programu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postgpowania
bez podania przyczyny. Ztozenie oferty réwnoznaczne jest z akceptacjg faktu, iz
Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia roszczen w zwigzku
z uniewaznieniem postepowania, w tym takze kosztow poniesionych przez
Wykonawce w zwiazku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Nie spelnienie wymagan dotyczacych kwalifikacji, doswiadczenia w pracy
terapeutycznej z malym dzieckiem skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest Pani Bozena Pantol,
tel. (94) 312-25-96.

PROCEDURA:

1. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego: zapytanie ofertowe.

2. Podstawa prawna: na podstawie § 4 Regulaminu udzielania zamdéwien

publicznych w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Biatogardzie
o wartosci ponizej 130.000,00 zt.

3. Przeprowadzenie zamoOwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

wynika z faktu, iz poszczegdlne zadania, mimo ze udzielane s3 w zwigzku
z Porozumieniem na realizacj¢ zadania wynikajacego z rzadowego Programu
,Za zyciem”, nie moga by¢ traktowane jako jednorodny przedmiot
zamoOwienia. Konieczne jest rekrutowanie specjalistow do prowadzenia zajgé
réznymi metodami, zidentyfikowanymi na podstawie potrzeb dzieci
zakwalifikowanych do Programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,.Za
zyciem”. Przy czym trudno jest ustali¢, z jakiej dziedziny specjalisci (pedagog,
logopeda, psycholog czy inny specjalista) posiadaja dodatkowe kwalifikacje
i umiejetnosci do prowadzenia zaje¢ konkretng metodg. Wobec powyzszego,
dokonywane zaméwienia publiczne stanowia zamoéwienia bagatelne,
tj. nieprzekraczajgce 130 tys. zI netto, a zatem nie podlegaja przepisom ustawy
Prawo zamowien publicznych.



X. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Formularz oferty — zalgcznik nr 1.
2. Kwestionariusz osobowy — zatgcznik nr 2 .
3. Oswiadczenie Wykonawcezy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zalacznik nr 3.
Oswiadczenie o kwalifikacjach — zalgcznik nr 4.
Oswiadczenie o niekaralnogci — zalacznik nr 5.
Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zatacznik nr 6.

Umowa zlecenia — projekt — zalacznik nr 7.
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